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PROCEDURY EWIDENCJONOWANIA PODRECZNIKOW | MATERIALOW CWICZENIOWYCH ZAKUPIONYCH ZE SRODKOW
MINISTERIALNYCH | REGULAMIN UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW | MATERIAL.OW CWICZENIOWYCH W SZKOLE
PODSTAWOWEJ NR 3
IM. PODROZNIKOW | ODKRYWCOW POLSKICH W OLESNICY

Podreczniki, materialy edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktorych zakupu dokonano z dotacji celowej MEN sa wiasno$cia organu prowadzacego
szkote.
Podreczniki i materialy edukacyjne sg ewidencjonowane w zasobach bibliotecznych, zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w sprawie zasad ewidencji materiatow bibliotecznych i podlegaja kontroli zbioréw (skontrum,
inwentaryzacja). Podreczniki w formie papierowej objete sa ewidencja uproszczong wpisywane sg do ewidencji podrgcznikéw i nie podnosza wartosci
majatku biblioteki (ewidencja ilosciowa).
Materiaty ¢wiczeniowe nie podlegaja ewidencji bibliotecznej, sg przekazywane uczniom bez obowigzku zwrotu. W dokumentacji szkolnej przez okres
uzytkowania materiatow ¢wiczeniowych (najczesciej rok) przechowywane sg klasowe listy potwierdzajace odbior tych materiatow. W przypadku odejscia
ze szkoty ucznia w ciggu roku szkolnego, jest on zobowigzany do zwrotu ¢wiczen.
Biblioteka nieodptatnie:

a. wypozycza uczniom podreczniki i materiaty edukacyjne majace postac papierows;

b. przekazuje uczniom materiaty ¢wiczeniowe.
Uczniowie zobowigzani sg do przestrzegania Regulaminu udostepniania podrecznikow i materiatéw éwiczeniowych

REGULAMIN UDOSTEPNIANIA PODRECZNIKOW I MATERIALOW CWICZENIOWYCH

Postanowienia ogo6lne

Podreczniki, materialy edukacyjne oraz materiaty ¢wiczeniowe, ktorych zakupu dokonano z dotacji celowej MEN sa wtasno$cig szkoty.
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Podreczniki i materialy edukacyjne przeznaczone sa do uzytku szkolnego przez okres trzech lat.
Procedura zostaje wystana rodzicom przez dziennik elektroniczny, znajduje si¢ ona rowniez na stronie internetowej szkoty https://sp3.zosolesnica.pl/ i
w bibliotece

Zasady udostepniania zbioréw

Biblioteka szkolna nieodptatnie:
a. wypozycza wszystkim uczniom podreczniki i materialy edukacyjne majacych posta¢ papierowa - na czas ich uzytkowania w danym roku
szkolnym,
zapewnia wszystkim uczniom dostep do podrecznikéw lub materiatéw edukacyjnych, majacych posta¢ elektroniczna,
c. przekazuje wszystkim uczniom materiaty ¢wiczeniowe, bez obowigzku zwrotu do biblioteki. W przypadku zmiany szkoly uczen ma obowigzek
odda¢ niewykorzystang cze$¢ cwiczen.
Dotaczona do podrgcznika lub materiatu edukacyjnego ptyta CD stanowi jego integralng czgs$¢ i nalezy ja zwrdci¢ wraz z nim. Zagubienie ptyty CD
skutkuje koniecznos$cia zwrotu kosztow lub odkupieniem danego podrgcznika lub materiatu edukacyjnego.
Do wypozyczania podrecznika lub materiatu edukacyjnego uprawnieni sg wszyscy uczniowie szkoty.
Przed rozpoczgciem kolejnego roku szkolnego, lub niezwlocznie po otrzymaniu z wydawnictwa, bibliotekarz przygotowuje nowo zakupione
podreczniki i materiaty ¢wiczeniowe dla uczniow klas 1-8.
Wychowawca z klasg pobiera podreczniki z biblioteki.
Wraz z pobraniem podrgcznikow, materiatow edukacyjnych 1 materialow ¢wiczeniowych wychowaweca klasy ma obowiazek przygotowac odpowiednia
ilo§¢ egzemplarzy o$wiadczenia uzyczenia
Karte odbioru podrecznikéw 1 ¢wiczen z biblioteki wypelnia w dwdch egzemplarzach bibliotekarz. Wzor karty w zataczeniu. (Zatgcznik nr 2) Kopie
za pokwitowaniem bibliotekarz przekazuje wychowawcy klasy.
Wraz z przekazaniem podrgcznika lub materiatow edukacyjnych wychowawca ma obowigzek odebrac¢ podpisane przez rodzica o$wiadczenie,
najpdzniej do dnia 20 wrzesnia kazdego roku szkolnego.
Wychowawca ma obowigzek poinformowac rodzicow, aby przed wypozyczeniem sprawdzili stan podrgcznika lub materialow edukacyjnych, a
ewentualne uszkodzenia zglosili wychowawcy.
W celu identyfikacji danego podrecznika, materiatu edukacyjnego i materiatu ¢wiczeniowego, uczen wypisuje dlugopisem swoje imie i nazwisko
oraz klas¢ w przeznaczonej do tego tabelce.
Zwrot podrgcznikdéw 1 materiatdéw edukacyjnych do biblioteki szkolnej przed zakonczeniem nauki w danym roku szkolnym:
a. termin zwrotu podrecznikow i materialdow edukacyjnych bedzie przekazany rodzicom (prawnym opiekunom) przez e dziennik.
b. uczniowie wraz z rodzicami (prawnymi opiekunami) zobowigzani sg przygotowac komplet podrgcznikow i materiatow edukacyjnych do zwrotu
poprzez wyjecie wszystkich zbednych kartek, wygumkowanie otéwka, usunigcie naklejek z oktadek,
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zwrot podrecznikow i materiatow edukacyjnych odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub innego wyznaczonego nauczyciela,

d. Bibliotekarz wypekia druk: karta zwrotu podrgcznikow do biblioteki,(zatgcznik nr 3) w dwoch egzemplarzach. Wzor karty w zataczeniu. Kopig
za pokwitowaniem bibliotekarz przekazuje wychowawcy klasy.

e. do biblioteki nie zwraca si¢ materiatdéw ¢wiczeniowych, ktore z chwilg wypozyczenia pozostaja na statym wyposazeniu ucznia,

f. uczen, ktéremu przyshuguje egzamin poprawkowy, rozlicza si¢ z wypozyczonego kompletu podrecznikow i materiatow edukacyjnych, za
wyjatkiem podrecznika lub materiatu edukacyjnego potrzebnego do przygotowania si¢ do egzaminu. Przy czym zwrot tej ksigzki nastepuje nie
pozniej niz do 31 sierpnia danego roku szkolnego;

12. Postgpowanie z podrecznikami i materiatami edukacyjnymi w przypadkach przejscia ucznia z jednej szkoty do innej szkoty w trakcie roku szkolnego:

a. uczen zobowigzany jest zwroci¢ do biblioteki wypozyczony komplet podrgcznikdéw i materiatdéw edukacyjnych oraz niewykorzystane czesci
¢wiczen w obecnosci rodzica (prawnego opiekuna), najpdzniej w dniu zakonczenia nauki,

b. uczen niepetnosprawny, ktoremu wypozyczono komplet podrecznikdéw i materialow edukacyjnych dostosowanych do potrzeb i mozliwosci
psychofizycznych, nie zwraca ich do biblioteki szkolnej i na ich podstawie kontynuuje nauke w nowej placowce. Szkota wraz z wydaniem
arkusza ocen przekazuje szkole, do ktdrej uczen zostat przyjety protokédt zdawczo-odbiorczy materiatow bibliotecznych. Przekazane zbiory
staja si¢ wlasnoscia nowej szkoty.

Odpowiedzialno$¢ za wypozyczone podreczniki i materialy edukacyjne

1.
2.

W

8.
9.

Czytelnicy sa zobowigzani do poszanowania wypozyczonych i udostgpnionych i materiatéw bibliotecznych.

Czytelnicy w chwili wypozyczenia zbiorow winni zwroci¢ uwage na ich stan. W przypadku zauwazonych brakoéow i uszkodzen nalezy to zglosi¢
bibliotekarzowi lub wychowawcy klasy, najp6zniej w ciggu 2 dni od momentu wypozyczenia z biblioteki szkolnej.

Uczniowie sg zobowiazani sg do obtozenia wypozyczonych podrecznikow, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych.

Zabrania si¢ mazania, rysowania, dokonywania jakichkolwiek wpisdéw i notatek oraz wyrywania kartek w wypozyczonych podrecznikach i
materiatach edukacyjnych. Uczen wykonuje ¢wiczenia pisemne jedynie w materiatach ¢wiczeniowych.

Podreczniki 1 materialy edukacyjne uczniowie powinni zwrdcic¢ do biblioteki w najlepszym mozliwym stanie, gdyz sg one w uzytkowaniu uczniow
przez 3 lata.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ materialng za uszkodzenia, zniszczenia wypozyczonych podrecznikow 1 materialow edukacyjnych
stwierdzonych przy ich zwrocie.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, niezwrécenia podrecznika lub materialu edukacyjnego szkola zazada od rodzica nowego
egzemplarza.

Preferowang forma zwrotu jest odkupienie przez rodzica zniszczonego lub niezwrdconego podrecznika.

Szkota nie moze zada¢ od rodzicow zwrotu kosztéw za zniszczony podrecznik po trzech latach uzytkowania.

10. Rodzic zobowigzany do rozliczenia si¢ z biblioteka w terminie 14 dni od otrzymania informacji od bibliotekarza.
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11. Rodzic potwierdza fakt zapoznania si¢ z regulaminem i wzigcie odpowiedzialnos$ci za wypozyczony dziecku podrecznik lub materiat edukacyjny
poprzez odebranie wiadomos$ci w edzienniku lub zloZeniu podpisu na o$wiadczeniu uzyczenia podczas pierwszego w roku spotkania z

wychowawca. (zalacznik nr 1)

IV. Postanowienia koncowe

1. Regulamin jest przekazany rodzicom i uczniom przez edziennik, dostepny jest

w bibliotece szkolnej i na stronie internetowej szkoty.
2. Sprawy sporne pomiedzy nauczycielem bibliotekarzem a uzytkownikiem podrecznika/materiatu edukacyjnego rozstrzyga Dyrektor szkoty.
3. Decyzje w innych kwestiach z zakresu udostepniania podrecznikow/materiatdéw edukacyjnych, ktore nie zostaty ujete w niniejszejszym Regulaminie,

podejmuje Dyrektor szkoty.

Olesénica, 28.06.2022r.
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Zatgcznik nr 1

do regulaminu udostepniania podrgcznikow
1 materialow ¢wiczen

Olesnica, dnia .......................

OSWIADCZENIE UZYCZENIA

Przyjmuje do wiadomosci postanowienia ,,Regulaminu udostepniania podrecznikéw i materialow ¢wiczeniowych w Szkole Podstawowej nr 3 im.
Podréznikoéw 1 Odkrywceow Polskich w Olesnicy™.
Biore na siebie petng odpowiedzialnos$¢ finansowg za wypozyczone przez corke/syna:

podreczniki bedace wlasnoscig Szkoty Podstawowej nr 3 m. Podréznikéw 1 Odkryweow Polskich
w Olesnicy.

Czytelny podpis rodzica/Opiekuna PraWNEZO ......o..uiiniiit it ettt et e et et e e e et e e e e nneeas

*Os$wiadczenie dotyczy catego okresu nauki dziecka w Szkoty Podstawowej nr 3 im. Podr6znikow 1 Odkrywcow Polskich w Olesnicy
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Zalgcznik nr 2

do regulaminu udostepniania podrgcznikow
1 materialow ¢wiczen

Olesnica, dnia .......................

Klasa:

Imie i Nazwisko wychowawcy:

Liczba uczniow w klasie:

Tytut:

Liczba wydanych:

Liczba brakujacych:
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Zatgcznik nr 3
do regulaminu udostepniania podrgcznikow
i materialow ¢wiczen

KARTA ZWROTU PODRECZNIKOW DO BIBLIOTEKI, UZYTKOWANYCH W ROKU SZKOLNYM ......................

Klasa:

Imie i Nazwisko wychowawcy:

Liczba uczniéw w klasie:

Tytut:

Liczba
zebranych:

Liczba
brakujacych:

Imie i Nazwisko ucznia / uczennicy, ktory(-a) nie
oddal(a) podrecznika
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Podpis (bibliotekarza) Data Podpis (wychowawcy)




